CENTRUM KULTURY
I'SPOTKAN EUROPEJSKICH
ul. 1 Maja 15, 78-200 Biatogard
tel./fax 094 311 90 90 : k
NIP 672-202-96-77 REGON 320551353 Zarzadzenie nr \ -------

Dyrektora Centrum Kultury i Spotkan Europejskich w Bialogardzie
z dnia 03 stycznia 2023 roku

w sprawie ogloszenia naboru kandydatow na stanowisko
Organizator
w Centrum Kultury i Spotkan Europejskich w Bialogardzie

Dziatajgc na podstawie art.17 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 roku o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r, poz. 406 z pdzn. zm.), Statutu
oraz Regulaminu organizacyjnego Centrum Kultury i Spotkar Europejskich w Bialogardzie zarzgdzam,
co nastgpuje:

§1

1. Ogtlaszam nabér na stanowisko organizatora Centrum Kultury i Spotkan Europejskich w tresci
ustalonej w zalgczniku nr 1 oraz zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia oraz tresci
zatacznikow nr 3,4,5 oraz 6.

2. Warunki przystgpienia do naboru oraz wymagania, jakie musza spetnia¢ kandydaci okresla
ogloszenie o naborze stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Kandydat zglaszajacy si¢ do udzialu w procedurze naboru zobowigzany jest zlozy¢
o$wiadczenia zgodnie z trescig z zatacznikéw nr 3, 4, 5 oraz 6.

§2

1. Ogloszenie o naborze podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez:
a) publikacj¢ na stronie  internetowej  Biuletynu Informacji  Publicznej
(bip.kultura.bialogard.info);
b) publikacje na stronie internetowej CKISE (www kultura.bialogard.info);
¢) na tablicy informacyjnej Centrum Kultury i Spotkan Europejskich, ul. 1 Maja 15
w Biatogardzie.

§3

Powoluje komisje rekrutacyjng do rozstrzygnigcia konkursu na w/w stanowisko w sktadzie:
1. Anna Suszynska
2. Anna Wiodarska

“ 3. Marcin Medzinski

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

AnnalSuszyriska

...................... |

(podpis Dyrektora)



Zatgcznik nr 1

NP e72202:0077 REGON 20550y A R AKTERYSTYKA WOLNEGO
STANOWISKA PRACY

Dzial/ stanowisko : dziat kino-impresariat

Centrum Kultury i Spotkan Europejskich z siedzibg w Bialogardzie przy ul. 1 Maja 15
Symbol komérki organizacyjnej: KI

Stanowisko sluzbowe: organizator

Cel:
Realizacja zadan dziatu kino i impresariat.

Zadania:
- przygotowywanie projektu i realizacja przyjetego kalendarza imprez;

- impresariat zespotow i dziatan CKiSE;

- planowanie wykorzystania srodkéw technicznych i bazy lokalowej CKiSE w organizowaniu

dziatan (we wspotpracy z dziatem administracji i obstugi);
- sprzedaz ustug kulturalnych CKiSE na zewnatrz;
- organizacja kolportazu biletow;

- zabezpieczenie wszystkich dzialan- zgodnie z ustawa o imprezach masowych i innymi

obowigzujacymi przepisami;

- organizacja koncertow, spektakli teatralnych i innych prezentacji scenicznych, w tym:

wspolpraca z instytucjami muzycznymi;
- wspOlpraca przy organizowaniu wystaw, przegladow i konkurséw plastycznych;
- organizowanie imprez zleconych CKiSE;

- organizowanie i koordynowanie imprez kulturalnych, kulturalno-sportowych, itp. na terenie

Miasta Bialogard;
- organizowanie konkursow recytatorskich, wokalnych, muzycznych i przegladéw teatralnych;

- wykonywanie zadan zwigzanych z dziatalno$cig Punktu Informacji Kulturalnej i Turystycznej

w siedzibie CKiSE;

- prowadzenie dokumentacji dotyczacej podejmowanych dziatan oraz realizacja i rozliczenie

zaplanowanego budzetu na realizacj¢ kalendarza imprez CKiSE;
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'j'ppi"o’mo'cja" dziatalnoscis:Centrum Kultury i Spotkan Europejskich, prowadzenie strony

internetowej CKiSE oraz profilu na portalach spotecznosciowych.

Zakres odpowiedzialnoSci:

- za prace wlasng oraz za pracg podlegtych wspotpracownikow,

- znajomo$¢é przepisdw prawa ustrojowego, materialnego, proceduralnego oraz innego
w zakresie zgodnym z zadaniami dzialu,

- zatatwianie spraw w sposob wyczerpujacy i kompleksowy — na podstawie zgromadzonych
materialow,

- terminowe i sumienne wykonywanie polecen przetozonych,

- prawidlowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt spraw, rejestrow, pomocy
urzedowych, wyposazenia biurowego oraz innego przekazanego w uzytkowanie,

- racjonalng gospodarke materialami biurowymi i innymi przydzielonymi do realizacji zadan
dziatu,

- realizacj¢ powierzonych zadan przypisanych dla stanowiska pracy w sposob fachowy,
terminowy, zgodny z prawem,

- zachowanie w tajemnicy informacji w trakcie zatrudnienia i po jego ustaniu, w tym
o danych osobowych oraz zakresie i sposobach ich ochrony w CKISE.

Zakres upowaznien:
- do przetwarzania danych osobowych i obstugi systemu informatycznego zawartych

w zbiorach pracownik6w wynikajacych z podpisanych uméw,

Wymagania:
- posiada obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegac si¢ obywatele Unii Europejskiej

oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw mig¢dzynarodowych lub przepiséw
prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskie;j;

- wyksztatcenie §rednie lub wyzsze;

- ma pelng zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

- nie byla karana za przestgpstwo popetnione umysinie;

- cieszy si¢ nieposzlakowang opinia;

Niezbedne :
- minimum 3 lata pracy;

- umiejetnos¢ pracy w zespole;
- rzetelno$¢, doktadnosé, odpowiedzialnosé, kreatywnosé i dyspozycyjnosé;
- predyspozycje do pracy na stanowisku organizator.

DYREKTOR

Anna SuSzyriska

(podpis Dyrektora)
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o g i Sp— Zatgcznik nr 2
DYREKTOR CENTRUM KULTURY I SPOTKAN EUROPEJSKICH
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ORGANIZATOR
W CENTRUM KULTURY I SPOTKAN EUROPEJSKICH

z siedziba w Biatogardzie (78-200) przy ul. 1 Maja 15
1. Wymagania:
Organizatorem moze by¢ osoba, ktéra:
- posiada obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej
oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw
prawa wspoOlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej;
- wyksztalcenie $rednie lub wyzsze;
- ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
- nie byla karana za przestgpstwo popetnione umyslnie;

- cieszy sie nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe (bedace przedmiotem oceny):

- do$wiadczenie w zarzadzaniu zespotem,
- umiejetnos$¢ korzystania z pakietu MS Office (migdzy innymi Word, Excel);
- minimum 3 lata pracy;
- rzetelnos¢, doktadnosé, odpowiedzialnosé, kreatywno$¢ i dyspozycyjnosé;
- predyspozycje do pracy na stanowisku organizator;
- komunikatywnos¢, sumiennos¢, umiejetnos¢ pracy na samodzielnym stanowisku a takze,
w zespole, odpowiedzialnoéé¢, terminowosé, doktadnosé w realizacji powierzonych zadan;
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- przygotowywanie projektu i realizacja przyjetego kalendarza imprez;
- impresariat zespotdéw i dziatan CKiSE;

- planowanie wykorzystania $rodkéw technicznych i bazy lokalowej CKiSE w organizowaniu dziataf

(we wspblpracy z dzialem administracji i obstugi);

- sprzedaz ustug kulturalnych CKiSE na zewnatrz;



- orgafiizacja kolportazt biletow;
- zabezpieczenie wszystkich dzialan- zgodnie z ustawa o imprezach masowych i innymi

obowigzujacymi przepisami;

- organizacja koncertow, spektakli teatralnych i innych prezentacji scenicznych, w tym: wspoétpraca z

instytucjami muzycznymi;
- wspdlpraca przy organizowaniu wystaw, przegladéw i konkurséw plastycznych;
- organizowanie imprez zleconych CKiSE;

- organizowanie i koordynowanie imprez kulturalnych, kulturalno-sportowych, itp. na terenie Miasta

Biatogard;
- organizowanie konkursow recytatorskich, wokalnych, muzycznych i przegladoéw teatralnych;

- wykonywanie zadan zwigzanych z dziatalnoscig Punktu Informacji Kulturalnej i Turystycznej w
siedzibie CKiSE;

- prowadzenie dokumentacji dotyczacej podejmowanych dziatan oraz realizacja i rozliczenie

zaplanowanego budzetu na realizacj¢ kalendarza imprez CKiSE;

- promocja dziatalnosci Centrum Kultury i Spotkan Europejskich, prowadzenie strony internetowej

CKiSE oraz profilu na portalach spotecznosciowych.
4. Warunki pracy i placy:
- Wymiar czasu pracy: pelny etat,

- Miejsce: biuro w siedzibie Centrum Kultury i Spotkan Europejskich w Bialogardzie przy

ul. 1 Maja 15, 8 godzin dziennie,
- Wynagrodzenie: wyptacane co miesiac;

- Zatrudnienie: od 15 lutego 2023 roku.

S. Wymagane dokumenty:

a) List motywacyjny,
b) Zyciorys, uwzgledniajacy dokladny przebieg kariery zawodowej;

c) Kopie $wiadectw pracy, kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje

zawodowe;

d) Opinie, referencje (jesli kandydat takie posiada);



ul. 11

NIP 672-202:96-77 REGON 320561353 . . . . -
e) Oswiadczenie kandydata o: posiadaniu obywatelstwa polskiego, niekaralnosci za przestgpstwo

przeciwko mieniu, posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych.

6. Termin skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie A4 osobiscie lub przesta¢ poczta na adres: Centrum
Kultury i Spotkan Europejskich, ul. 1 Maja 15, 78-200 Biatogard z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
Organizator” w terminie do 20 stycznia 2023 roku do godz. 15.00.

7. Procedury rekrutacji:

Nadestane dokumenty bedg analizowane pod wzgledem formalnym, nastgpnie wybrane osoby zostang
zaproszone na spotkanie z Komisja Rekrutacyjna, ktéra wytoni kandydata na stanowisko Organizatora

w Centrum Kultury i Spotkan Europejskich w Bialogardzie.

8. Informacje dodatkowe oraz miejsce ogloszenia wynikéw rekrutacji:

Do zlozonej przez kandydata oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie/ zgodg na przetwarzanie danych

osobowych kandydata przez CKISE w procesie rekrutacji.

O terminie przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych kandydaci beda informowani droga

elektroniczng na wskazany adres e-mailowy lub telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona:
- na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (bip.kultura.bialogard.info);

- na stronie internetowej CKISE (www.kultura.bialogard.info);

- oraz na tablicy informacyjnej Centrum Kultury i Spotkan Europejskich, ul. 1 Maja 15 w Bialogardzie.

Zatwierdzam:

DYR ‘KTOR

Mo XaWy  Anna Sliszyriska

(data i podpis Dyrektora)



CENTRUM KULTURY
| SPOTKAN EUROPEJSKICH zatacanik nr 3
ul. 1 Maja 15, 78-200 Bialogard
tel./fax 094 311 90 90
NIP 672-202-96-77 REGON 320551353

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. (Imie(IMIONa)l MAZWISKO: i: v ciiviisivainisioisosvvissvesvosssive sss soavsshssonassusssssennssmsisavesssiesasmsavsas s3vods sHss sHavsvasus oS0 AR EOU e SHE s SnaR R SH G 00
2. DATA UFOUZENIA 1vvvvviiiiiieiiiee ettt et e ee ettt ee e e et eesesaaa s s e e eeeeeeaa s b ssaaeeeseesenseassas s s s aaeaeeeeasasesanasasbaeeaeeeenansnanbnaeensananbanananans

3. DANE KONTAKEOWE. ... vviiiiiieeiireee ettt st s s e e bt e sab e e s bbe s s e s sab e e s s bb e e s sbbe s s abb e e s hbbe e e sba e e saa e s s bb e e sbas s ebaseebseerbbeserneeas
(wskazane przez osobe ubiegajgcq sie o zatrudnienie)

4. Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
OKTBSIONYIM STANOWISKU Jvisvuss ssnssssanses sunisssvisssuessssrasndnss s shuesossnsss sy sn 4 ss85 88 oreaTasas s vhs v ENH oo Ve T Vo HART S EESE SRR TR e S EREERICoARe SR insenED

(zawdd, specjalnosc, stopien naukowy, tytut
zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
[ub: Na OKresIoNYM StANOWISKU) ... ciussssssevsiaiimsssssniiinssssesnavsnmsinssinsswsiosssssnsosiasintas e sassassssasesssesnssasvasasssnsesssgsnssaesipnee

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jeét ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreSlonyim StANOWISKU):...vessissssissssssasossssssossessmssssisssosssassssssiossssssassnssapinsinsssnsensssesassaes

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw
oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw
L o 4= o] (1) o R T T ep

..................................

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



CENTRUM KULTURY
| SPOTKAN EUROPEJSKICH
ul. 1 Maja 15, 78-200 Biatogard
tel./fax 094 311 90 90
NIP 672-202-96-77 REGON 320551353 Zalqcznik nr 4

.................................................................

(imig i nazwisko sktadajacego oswiadczenie) miejscowos¢, data

....................................

(data urodzenia)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y ")
................................................................ R R
$wiadoma/y *) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego
(8§ 1. Kto, skladajagc zeznanie majace stuzyé za dowdd w postgpowaniu sagdowym lub
w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja
prawdg, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.”)

oswiadczam, iz:

- mam petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw publicznych;

- nie bylam/em *) skazana/y *) prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Jednoczesnie o$wiadczam iz zapoznatam/lem si¢ z informacjg dotyczaca przetwarzania moich
danych osobowych i wyrazam zgode na ich przetwarzanie do celéw naboru/rekrutacji.

(czytelny podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie)

*) niepotrzebne skresli¢



CENTRUM KULTURY
I SPOTKAN EUROPEJSKICH
ul. 1 Maja 15, 78-200 Biatogard
tel./fax 094 311 90 90
NIP 672-202-96-77 REGON 320551353

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH

Zatacznik nr 5

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne Rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej:
“RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Kultury i Spotkan
Europejskich w Biatogardzie, ul. 1 Maja 15, kod pocztowy 78-200, e-mail: kultura@bialogard.info , tel.
94 311 90 90.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (IOD): Centrum Kultury i Spotkan Europejskich
z siedziba w Biatogardzie, ul.1 Maja 15, 78-200 Biatogard,

Tel: 94 311 90 90; e-mail: iod.ckise@bialogard.info .

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢, fiw
szczegblnych przypadkach art. 9 ust. 2 lit. b RODO w celu realizacji obowigzkéw zwigzanych
z naborem na wolne stanowisko pracy, wynikajacych z Kodeksu pracy.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a)organy oraz podmioty publiczne w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisoéw
powszechnie obowigzujacego prawa,

b)inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Centrum Kultury i
Spotkan Europejskich w Bialogardzie przetwarzaja dane osobowe, dla ktérych administratorem jest
Dyrektor CKiSE, w tym operator pocztowy, firmy serwisujgce programy komputerowe.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia naboru (czasu trwania
postegpowania rekrutacyjnego) i czasu przedawnienia si¢ ewentualnych roszczen zwigzanych
z prowadzonymi czynno$ciami.

Posiada Pani/Pan prawo:
- dostepu do swoich danych (art. 15) RODO,
- do sprostowania danych (art. 16) RODO,
- do ograniczenia przetwarzania (art. 18) RODO,
- wniesienia sprzeciwu (art. 21) RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza
przepisy RODO.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w sytuacji, gdy
przestanka przetwarzania danych osobowych jest przepis prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢, f i w szczegdlnych
przypadkach art. 9 ust. 2 lit. b) RODO oraz Kodeks pracy.

Odmowa podania danych uniemozliwia wywigzanie si¢ z obowiazkéw ciazacych na
administratorze. .

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez nie beda
profilowane

Os$wiadczam, ze zapoznatam/em sie z trescig powyzszej klauzuli informacyjnej w w/w celu.

data i czytelny podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
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Zatacznik nr 6
(imig i nazwisko skiadajacego oéwiadozeniey w micisonwoiidaln.
............. A
OSWIADCZENIE
O STANIE ZDROWIA POZWALAJACYM NA WYKONYWANIE PRACY

NA STANOWISKUY iussscisssivivisssnsssssninasscsiisamorisssesceesnasunsanssasssnsnnsssssnssansyes

obstuge monitora ekranowego i prace w pozycji siedzgce;.

podpis kandydata



